Interni smérnice spolku Ceska speleologicka spoleénost
o ochrané osobnich Udaji v souladu s GDPR
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Uvod

Ochrana osobnich Udajd je pro spolek Ceskd speleologickd spole¢nost (dale jen ,Spolek”)
prioritou. S osobnimi Udaji Spolek naklada vyhradné v souladu s platnou a Ucinnou legislativou,
zejména v souladu s nafizenim evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna
2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji a o volném pohybu
téchto Gdajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich Udajd, déle jen
,Narizeni” ¢i,,GDPR").

Tato interni smérnice (dale jen ,,Smérnice”) predstavuje obecné platny dokument, ktery se tyka
ochrany a zpracovani osobnich udaja fyzickych osob zejména v ramci internich procest Spolku,
pficemzZ niZe v této interni smérnici jsou upraveny prava a povinnosti osob, jez se podileji na
zpracovani osobnich Udajli vramci Spolku. Smérnice je zavazna pro vSechny jeji adresaty,
zejména pro vSechny zaméstnance, cleny spolku (nezavisle na formé clenstvi), jakoZ i osoby
jakkoli spolupracujici se Spolkem.

Totoznost a kontaktni idaje spravce

Ceska speleologicka spoleénost

IC: 00103811

se sidlem Praha, Smichov, Na Bfezince 1513/14, PSC 150 00

zapsana ve spolkovém rejstfiku vedeném Méstskym soudem v Praze, oddil L, vlozka 671

Kompetentni osoby, povéfenec pro ochranu osobnich udajt

Kompetentnimi osobami, které mohou udilet uvnitf Spolku pokyny v oblasti ochrany osobnich
udaj(, jakoz i kontrolovat dodrZovani této Smérnice, jsou tyto osoby:

Jméno a pfijmeni postaveni ve Spolku telefon e-mailova adresa
Veronika VI¢kova sekretarka +420722 651110 sekretariat@speleo.cz
Marek Audy predseda +420 724 002 392 audy@speleo.cz

Spravce nejmenoval povérence pro ochranu osobnich udaja.

Vymezeni zakladnich pojma

Pro ucely této Smérnice se rozumi:

osobnimi udaji veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé
(dale jen ,Subjekt udaji”“); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou Ize
pfimo ¢i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator, napfiklad jméno,
identifikacni Cislo, lokacni udaje, sitovy identifikator nebo na jeden &i vice zvlastnich prvkud
fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity
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této fyzické osoby;

Subjektem udaji zaméstnanci a ¢lenové Spolku a jakékoli jiné osoby (napf. dodavatelé ¢i
osoby nakupujici v e-shopu Spolku), jejichZ osobni Gdaje Spolek zpracovava;

zpracovanim jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi Udaji nebo soubory osobnich
udajli, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupl, jako je
shromazdéni, zaznamenani, usporadani, strukturovani, uloZeni, pfizplsobeni nebo
pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouZiti, zpfistupnéni prenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné
zpristupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni;

omezenim zpracovani oznaceni uloZenych osobnich Udajli za Ucelem omezeni jejich
zpracovani v budoucnu;

profilovanim jakakoli forma automatizovaného zpracovani osobnich Udaja spocivajici v jejich
pouziti k hodnoceni nékterych osobnich aspektl vztahujicich se k fyzické osobé, zejména k
rozboru nebo odhadu aspekt( tykajicich se jejiho pracovniho vykonu, ekonomické situace,
zdravotniho stavu, osobnich preferenci, zajm(, spolehlivosti, chovani, mista, kde se nachazi,
nebo pohybu;

pseudonymizaci zpracovani osobnich udajl tak, Ze jiz nemohou byt ptifazeny konkrétnimu
Subjektu udaji bez pouziti dodatecnych informaci, pokud jsou tyto dodatecné informace
uchovavany oddélené a vztahuji se na né technicka a organizacni opatreni, aby bylo zajisténo,
Ze nebudou pfifazeny identifikované ci identifikovatelné fyzické osobég;

evidenci jakykoliv strukturovany soubor osobnich Gdaji pristupnych podle zvlastnich kritérii,
at jiz je centralizovany, decentralizovany, nebo rozdéleny podle funkéniho ¢ zemépisného
hlediska;

spravcem osobnich Udajl Spolek, nebot tento urcuje Gcely a prostiedky zpracovani osobnich
Udajli; Spolek zpracovavad osobni Udaje sam, anebo ktomuto Ucelu vyuZiva sluzeb
zpracovatel( osobnich udajl;

zpracovatelem fyzickd nebo pravnickd osoba, orgdn verejné moci, agentura nebo jiny
subjekt, ktery zpracovava osobni Udaje pro Spolek jakozto pro spravce;

prijemcem fyzickd nebo pravnicka osoba, organ verejné moci, agentura nebo jiny subjekt,
kterym jsou osobni Gdaje poskytnuty, at uz se jedna o treti stranu, ¢i nikoli. Avsak organy
verejné moci, které mohou ziskavat osobni Udaje vramci zvlastniho Setfeni vsouladu
s pravem Clenského statu, se za prijemce nepovazuji; zpracovani téchto osobnich udajl
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témito organy verejné moci musi byt v souladu s pouZitelnymi pravidly ochrany udaj pro
dané ucely zpracovani;

tieti stranou fyzicka nebo pravnicka osoba, organ verejné moci, agentura nebo jiny subjekt,
ktery neni subjektem udajli, spravcem, zpracovatelem ani osobou pfimo podléhajici spravci
nebo zpracovateli, jeZ je opravnéna ke zpracovani osobnich udaju;

souhlasem Subjektu Udajli jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a jednoznacny projev
vlle, kterym subjekt Gdaji dava prohlasenim &i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke
zpracovani svych osobnich udajq;

porusenim zabezpeceni osobnich udajl poruseni zabezpeceni, které vede k ndhodnému
nebo protiprdvnimu zniceni, ztraté, zméné nebo neopravnénému poskytnuti nebo
zptistupnéni prendsenych, uloZzenych nebo jinak zpracovavanych osobnich udaju;

dozorovym ufadem nezavisly orgdn vefejné moci zfizeny clenskym statem podle
¢lanku 51 GDPR;

zaméstnancem Spolku jakakoli fyzickd osoba, kterd je v0c¢i Spolku v jakémkoli
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pracovnépravnim ¢i jiném obdobném vztahu;

¢lenem Spolku jakakoli fyzickd osoba, ktera byla pfijata za ¢lena Spolku v souladu se
stanovami Spolku, nezavisle na tom, o jakou formu ¢lenstvi se jedn3;

zakladni organizaci jakykoli pobocény spolek Spolku;
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internim systémem Spolku pfistup do vyhrazené ¢asti webové aplikace Spolku;

internim systémem zakladni organizace pfistup do vyhrazené c¢asti webové aplikace zakladni
organizace.

Zakladni zasady zpracovani osobnich udajt a jejich dodrzovani

PFi zpracovani osobnich Udajli postupuje Spolek v souladu se zakladnimi zasadami zpracovani
osobnich udaj. Spolek tedy:

zpracovava osobni Udaje ve vztahu k Subjektim uUdaji korektné, zakonné a transparentné
(zakonnost, korektnost a transparentnost);

shromazduje osobni Udaje pouze pro urcité, vyslovné vyjadrené a legitimni ucely a dale je
nezpracovava zplsobem, ktery je s témito Ucely neslucitelny (za neslucitelné s plvodnimi ucely
se pritom nepovaZuje dal$i zpracovani pro ucely archivace ve verejném zajmu, pro ucely
védeckého ¢i historického vyzkumu nebo pro statistické ucely (Ucelové omezeni);

zpracovava pouze takové osobni Udaje, které jsou pfimérené, relevantni a omezené na nezbytny
rozsah ve vztahu k Ucelu, pro ktery jsou zpracovavany (minimalizace udaju);

zpracovava pouze takové osobni Udaje, které jsou presné a v pripadé potreby aktualizované;
Spolek k tomuto ucelu prijme veskera rozumna opatreni, aby osobni Udaje, které jsou nepresné s
prihlédnutim k ucelim, pro které se zpracovavaji, byly bezodkladné vymazany nebo opraveny
(prfesnost);

uloZi osobni udaje ve formé umoznujici identifikaci subjektd Udajd po dobu ne delsi, nez je
nezbytné pro ucely, pro které jsou zpracovavany (omezeni ulozeni);

zpracovava osobni udaje zpUsobem, ktery zajisti ndlezZité zabezpeceni osobnich udajd, véetné
jejich ochrany pomoci vhodnych technickych nebo organizacnich opatfeni pred neopravnénym ci
protipravnim zpracovanim a pred nahodnou ztratou, zni¢enim nebo poskozenim (integrita a
dlvérnost);

Spolek odpovidad za dodrZeni vSech vysSe uvedenych zdsad a vsouladu s GDPR musi byt
schopen dodrZovani téchto zasad doloZit (odpovédnost).

Skoleni zaméstnanct Spolku a miéenlivost

Vsichni zaméstnanci Spolku jsou povinni zlicastnit se Skoleni v oblasti ochrany osobnich udajd, a
to pfi nastupu do zaméstnani a dale nejméné jednou za 24 mésicQ.

Vsichni zaméstnanci Spolku, jakoz i vSichni ¢lenové Spolku, jsou povinni zachovavat miléenlivost o
osobnich udajich Subjektd udajd, nebudou-li této povinnosti mlcenlivosti zbaveni ze strany
Spolku.
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Pravni zaklad pro zpracovani a podminky ziskani souhlasu Subjektu udajt

Pravnim zakladem pro zpracovani osobnich Udajd je splnéni prav a povinnosti Spolku, at uz
tento vystupuje v pozici zaméstnavatele, odbératele ¢i prodavajiciho. Osobni Udaje Spolek
zpracovava v nezbytné nutném rozsahu a po dobu, kterd je nezbytné nutnd pro ucely
zpracovani. Zpracovani osobnich Udaju rozdéluje Spolek do dvou kategorii — bez souhlasu
Subjektu udaji a se souhlasem Subjektu Udajli. Zpracovani osobnich udaja, ke kterému
souhlas Subjektu udaji Spolek nepotrebuje, je nasledujici:

plnéni povinnosti Spolku, které vyplyvaji z uzavienych smiuy;

splnéni povinnosti Spolku, které mu jsou ulozeny zvlastnimi pravnimi predpisy;

ochrana Zivotné dulezitych zajm( Subjektu udajl nebo jiné fyzické osoby;

splnéni tkolu provadéného ve vefejném zajmu;

opravnény zdjem Spolku ¢i opravnény zajem treti strany (mezi opravnéné zajmy Spolku se
fadi usnadnéni komunikace se Subjektem udaji v prfipadé adresnich a identifikacnich
osobnich udajl, tak ale i domahani se prav Spolku a uplatfiovani jeho narokd v soudnich
fizenich a vici zdravotnim i komerénim pojistovnam).

Neni-li moZné zpracovat osobni Udaje Subjektu Udaji nékterym z vySe uvedenych zplsobU
a Spolek bude chtit urcité osobni Udaje i presto zpracovavat (napf. rodna cisla Subjektl
udajll), je povinen si opatfit k prisluSnému zpracovani souhlas Subjektu udajd pro jeden di
vice konkrétnich ucell takového zpracovani.

Souhlas Subjektu udaji dle predchoziho odstavce tohoto ¢lanku Smérnice musi byt
svobodnym, konkrétnim, informovanym a jednoznaénym projevem vile, kterym Subjekt
udajli dava prohlasenim ¢i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych
osobnich udaja.

Zadost Spolku o vyjadieni souhlasu se zpracovanim osobnich Gdaji musi byt Spolkem
predloZena takovym zplsobem, ktery je od jinych skutecnosti, ke kterym se pripadné Subjekt
udajli vyjadruje, jasné odliSitelny, a je srozumitelny a snadno pfistupny za poutZiti jasnych a
jednoduchych jazykovych prostiedkd.

Spolek je povinen udéleni souhlasu Subjektem tdajl v pripadé potreby dolofZit.

Spolek je povinen Subjekt udajl pfi udéleni souhlasu informovat o pravu Subjektu udajl
kdykoliv souhlas se zpracovanim svych osobnich udajd odvolat, pficemz Spolek musi zajistit,
aby odvolani souhlasu Subjektu udajd bylo stejné snadné, jako jeho poskytnuti.

Rozsah a zplisob zpracovani osobnich udajli zaméstnancl Spolku
Spolek, resp. opravnéni zastupci Spolku, kterymi jsou predseda Spolku a sekretarka Spolku,

jsou povinni zpracovavat osobni Udaje zaméstnancl Spolku vrozsahu a za podminek
stanovenych niZe v tabulce.



Kategorie Ucel zpracovani | Pravni zaklad a zpracovavané osobni tdaje Doba Predavani
subjektd osobnich udaju zpracovani osobnich
udaji udajti tiretim
osobam
PInéni a Pravnim zakladem je plnéni smlouvy. Za timto Ucelem | Osobni Udaje
realizace mohou byt mohou byt
pracovnich Adresni a identifikacni Udaje (jméno, pfijmeni, | osobni Udaje pfipadné
smluv, dohod o | datum narozeni, adresa bydlisté, evidencni zpracovavany predavany
pracich Cislo obcanského pruikazu, rodné Cislo, po dobu trvani tretim
konanych mimo | telefonni ¢islo, e-mailova adresa). smluvniho osobam, a sice
pracovni pomér vztahu. pravnim
a jinych smluv zastupclim
uzavrenych se Spolku.
zaméstnanci
Pravnim zakladem je opravnény zajem Spolku | Za timto Gucelem | Osobni udaje
spocivajici v pravu vymahat pohledavky, mohou byt mohou byt
Zaméstnanci | Uplatriovani nahradu skody a jiné naroky, které za trvani osobni udaje predavany
narokd ze smluvniho vztahu se zaméstnancem Spolku zpracovavany tretim

smluvnich mohly vzniknout. po dobu tfi let osobam, a sice
vztahU po od ukonceni pravnim
ukonceni Adresni a identifikacni Gdaje (jméno, ptijmeni, | smluvniho zastupclim
smlouvy datum narozeni, adresa bydlisté, evidencni vztahu, v Spolku, za
Cislo obcanského prikazu, rodné Cislo, pfipadé Ucelem
telefonni Cislo, e-mailova adresa). soudniho fizeni | domahani se
po celou dobu prav Spolku.
fizeni.
Pravnim zakladem je splnéni pravni Za timto Ucelem | Osobni Udaje
povinnosti, kterou Spolku ukladaji ptislusné mohou byt mohou byt
PInéni pravni predpisy. osobni udaje predavany
povinnosti zpracovavany tretim
Spolku v oblasti | Adresni a identifikacni idaje (jméno, pfijmeni, | po dobu trvani osobam, a sice
vedeni datum narozeni, adresa bydlisté, evidencni smluvniho danovym
Ucetnictviav Cislo obcanského prikazu, rodné Cislo, vztahu a po poradclim a

oblasti dani a
pojisténi

telefonni ¢islo, e-mailova adresa).

dobu zakonné
archivace.

externim
ucetnim, za
Ucelem
odborné
konzultace.

9)

Rozsah a zplisob zpracovani osobnich udajti ¢lent Spolku

Spolek, resp. opravnéni zastupci Spolku, kterymi jsou predseda Spolku a sekretarka Spolku,

jsou povinni zpracovavat osobni uUdaje ¢len(l Spolku v rozsahu a za podminek stanovenych

nize v tabulce.




Kategorie Ucel zpracovani | Pravni zaklad a zpracovavané osobni tdaje Doba Predavani
subjektd osobnich udaju zpracovani osobnich udaju
udaja tfetim osobam
Vykon ¢lenskych | Pravnim zakladem je opravnény zajem Spolku | Za timto Osobni udaje
prav a spocivajici v umoznéni vykonu ¢lenskych prav | ucelem mohou | jsou predavany
povinnosti a povinnosti ¢lent Spolku. byt osobni tretim osobam
(evidence clend, udaje pro expertni
vydej rocnich zpracovavany | ucely (napf.
prikazek, Adresni a identifikacni Udaje (jméno, pfijmeni, | po dobu trvani | badatelstvi Ci
placeni datum narozeni, titul, kontaktni adresa, Clenstvi ve odborné prace
¢lenskych telefonni ¢islo, e-mailova adresa). Spolku a dale v oblasti
prispévkd, po dobu speleologie).
kontrola nezbytné
odvedenych archivace.
prispévkd,
komunikace
mezi ¢leny
Clenové spolku a
zakladnimi
organizacemi)
Pravnim zakladem je opravnény zdjem Spolku | Za timto Osobni udaje

Uplatiovani

naroku Spolku
vuci (byvalym)
¢lentim Spolku

spocivajici v pravu vymahat pohledavky,
nahradu skody a jiné naroky, které za trvani
¢lenstvi Subjektu udajd ve Spolku mohly
vzniknout.

Adresni a identifikacni Udaje (jméno, pfijmeni,
datum narozeni, titul, kontaktni adresa,
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telefonni Cislo, e-mailova adresa).

ucelem mohou
byt osobni
udaje
zpracovavany
po dobu tfi let
od ukonceni
Clenstvi
Subjektu udaja
ve Spolku, v
pfipadé
soudniho
fizeni po celou
dobu fizeni.

mohou byt
predavany
tretim osobam,
a sice pravnim
zastupclim
Spolku, za
ucelem
domahani se
prav Spolku.

PInéni
povinnosti
Spolku v oblasti
vedeni
Ucetnictviav
oblasti dani a
pojisténi

Pravnim zakladem je splnéni pravni
povinnosti, kterou Spolku ukladaji ptislusné
pravni predpisy.

Adresni a identifikacni Udaje (jméno, pfijmeni,
datum narozeni, titul, kontaktni adresa,

7 vrs

telefonni ¢islo, e-mailova adresa).

Za timto
ucelem mohou
byt osobni
udaje
zpracovavany
po dobu trvani
¢lenstvi ve
Spolku a po
dobu zakonné
archivace.

Osobni udaje
mohou byt
predavany
tfetim osobam,
a sice danovym
poradclim a
externim
ucetnim, za
ucelem odborné
konzultace.




Vsichni clenové Spolku (nezdvisle na formé Cclenstvi, nezavisle na clenstvi v zakladni

organizaci), jsou povinni zpracovavat osobni Udaje ¢len Spolku v rozsahu a za podminek

stanovenych niZe v tabulce.

Kategorie Ucel zpracovani | Pravni zaklad a zpracovavané osobni tGdaje Doba Predavani
subjektd osobnich udaju zpracovani osobnich udaju
udaja tfetim osobam
Pravnim zakladem je opravnény zdjem Spolku | Za timto Osobni udaje
spocivajici v realizaci poslani Spolku ucelem mohou | jsou predavany
definované ve stanovach Spolku, pficemz pro | byt osobni tretim osobam
tuto realizaci je nezbytné umoznit jednotlivym | Udaje pro expertni
¢lendim kontaktovat jiné ¢leny Spolku. zpracovavany | ucely (napf.
PInéni a po dobu trvani | badatelstvi ¢i
realizace prav a ¢lenstvi ve odborné prace
povinnosti Adresni a identifikacni Udaje (jméno, pfijmeni, | Spolku. v oblasti
vyplyvajicich kontaktni adresa, telefonni cislo, e-mailova speleologie).
z Clenstvi ve adresa). V pripadé ¢lenl
Clenové Spolku, Spolku, kte¥i
vzajemna jsou zaroven
spoluprace cleny
¢lent Spolku speleologické
zachranné
sluzby, jsou
jejich osobni
udaje
predavany
integrovanému
zachrannému
systému CR.
Pfedseda pracovni komise pro speleopotdpéni je povinen zpracovavat osobni Udaje ¢lend
Spolku, ktefi jsou zaroven cleny pracovni komise pro speleopotdpéni vrozsahu a za
podminek stanovenych nize v tabulce.
Kategorie Ucel zpracovani | Pravni zaklad a zpracovavané osobni tGdaje Doba Predavani
subjektd osobnich udaju zpracovani osobnich
udaji udajti tiretim
osobam
PInéni a Pravnim zakladem je souhlas udéleny Za timto Ucelem | Osobni Udaje
realizace prava | Subjektem udajti v dokumentu s nazvem mohou byt nejsou
povinnosti ,prohlaseni o zdravotnim stavu.” osobni udaje predavany
Clenové vyplyvajicich zpracovavany tretim
pracovni z Clenstvi v Adresni a identifikacni Udaje (jméno, ptijmeni, | po dobu trvani osobam.
komise pro pracovni komisi | kontaktni adresa, telefonni Cislo, e-mailova ¢lenstvi ve




speleopota -
péni

Spolku pro
speleopotapéni

adresa).

Citlivé udaje (informace o medikaci, informace
o (planovaném) téhotenstvi Zeny, detailni
informace o zdravotnim stavu uvedené
Subjektem udajd v dokumentu s ndzvem
,prohlaseni o zdravotnim stavu®).

Spolku.

10) Rozsah a zpUsob zpracovani osobnich udajti dodavatelti, osob nakupuijicich
v e-shopu a jinych osob

Zaméstnanci a clenové Spolku, jakoZ i veskeré dalsi osoby, kterym bude v souladu s GDPR

umoznén pfistup k osobnim udajlim Subjekt( Gdajd, jsou povinni zpracovavat osobni Udaje

Subjektt adajl
stanovenych.

uvedenych niZe vtabulce vrozsahu a za podminek vtéto tabulce

Kategorie
subjektd
udaja

Ucel zpracovani
osobnich udaju

Pravni zaklad a zpracovavané osobni tdaje

Doba
zpracovani

Predavani
osobnich
udaja tretim
osobam

Dodavatelé

PInéni a
realizace smluv
uzavrenych

s dodavateli.

Pravnim zakladem je plnéni smlouvy.

Adresni a identifikacni Udaje (jméno, pfijmeni,
e-mailova adresa, fakturacni udaje).

Za timto ucelem
mohou byt
osobni udaje
zpracovavany
po dobu trvani
smluvniho
vztahu a zarucni
doby.

Osobni udaje
nejsou
predavany
tretim
osobam.

Uplatriovani
narokd ze

Pravnim zakladem je opravnény zdjem Spolku
spocivajici v pravu vymahat pohledavky,
nahradu skody a jiné naroky, které za trvani
smluvniho vztahu s dodavatelem mohly

Za timto ucelem
mohou byt
osobni udaje
zpracovavany

Osobni udaje
mohou byt
predavany
tretim

smluvnich vzniknout. po dobu tfi let osobam, a sice
vztahU po od ukonceni pravnim
ukonceni smluvniho zastupclim
smlouvy Adresni a identifikacni Udaje (jméno, pfijmeni, | vztahu, v Spolku, za
e-mailova adresa, fakturacni udaje). pfipadé Ucelem
soudniho fizeni | domahani se
po celou dobu prav Spolku.
fizeni.
Pravnim zakladem je splnéni pravni Za timto Ucelem | Osobni Udaje
povinnosti, kterou Spolku ukladaji pravni mohou byt mohou byt
predpisy jako zakon o Ucetnictvi. osobni udaje predavany
PInéni zpracovavany aZ | tretim
povinnosti Adresni a identifikacni Udaje (jméno, pfijmeni, | po dobu 10 let osobam, a sice




Spolku v oblasti | dorucovaci adresa nebo adresa trvalého od konce danovym
vedeni bydlisté, e-mailova adresa, telefonni Cislo), zdanovaciho poradclim a
Ucetnictvia v ucetni udaje (Cislo bankovniho Uctu a dalsi obdobi, ve externim
oblasti dani informace na danovych dokladech). kterém se ucetnim, za
uskutecnilo ucelem
dodavatelem odborné
poskytnuté konzultace.
plnéni.
Pravnim zakladem je opravnény zajem Spolku | Za timto Géelem | Osobni Udaje
Pravidelné spocivajici v zajmu Spolku kontaktovat osobu mohou byt nejsou
sasilani naktjpujl'ci v e-shopu s nabidkami prodeje osobni tdaje predavany
obchodnich zbozi Spolku. zpracovavany, tretim
sdéleni Adresni a identifikacni Udaje (jméno, pfijmeni, dokud subjekt osobam.
e-mailem kontaktni adresa, telefonni ¢islo, e-mailova Udajii nevznese
Osoby adresa). namitku dle ¢l.
nakupuijici 21 odst. 2
v e-shopu a GDPR.
jiné osoby Pravnim zakladem je plnéni smlouvy. Za timto Ucelem | Osobni Udaje
PInéni a mohou byt mohou byt
realizace smluv osobni udaje predavany
uzavrenych se Adresni a identifikacni udaje (jméno, pfijmeni, | zpracovavany dopravcim
zakazniky kontaktni adresa, identifika¢ni ¢islo, danové po dobu trvani pro ucely
Spolku identifikacni Cislo, telefonni Cislo, e-mailova smluvniho doruceni zbozi

adresa).

vztahu a zaruéni
doby.

a pfipadné
pravnim
zastupclim
Spolku.

11) Doba archivace a likvidace osobnich udaja

Spolek uchovava osobni udaje Subjektl Udajd pouze po nezbytné nutnou dobu a archivuje je
dle zdkonnych Ihat, které mu ukladaji pravni predpisy.

Osobni udaje Subjekti udaji zpracovava Spolek po dobu trvani smluvniho vztahu ¢i jiného
pravniho titulu, ktery mu umozZiiuje osobni Udaje Subjekt( Udaji zpracovavat. Po ztraté
zakonného dlvodu je Spolek povinen provést vymaz prislusnych osobnich tdaji Subjektl
udaja.

Osobni udaje Subjekt(l udajl, které Spolek zpracovava na zakladé souhlasu Subjektu udajd,
uchovava Spolek pouze po dobu trvani ucelu, k némuz byl souhlas udélen.

Pfi likvidaci osobnich Gdaji Subjektd Gdaji uchovavanych ve fyzickych uloZistich postupuje
zaméstnanec ¢i ¢len Spolku takovym zplisobem, aby veskeré osobni Udaje byly nendvratné
zniceny a aby pfi likvidaci nedoslo k jejich Uniku. PFi likvidaci ucetnich dokumentd, jeZ jsou
uchovavany ve fyzickych uloZistich a jez obsahuji osobni Gdaje, se postupuje obdobné.
Zameéstnanec Ci ¢len Spolku, popf. jind osoba, provadéjici archivaci ¢i likvidaci osobnich udaju
Subjekt( udaja, at uz v elektronické ¢i fyzické podobé, je povinen se pfi této Cinnosti fidit
pokyny kompetentni osoby uvedené v ¢l. 3 této Smérnice, popf. pokyny jiné osoby uréené
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Spolkem. Zaroven je povinen pfti archivaci ¢i likvidaci zajistit, aby nedoslo k Uniku osobnich
Udajl Subjektd udaja.

12) Fyzicka a elektronicka uloZisté a zabezpeceni osobnich udaja

Osobni udaje Subjektll uUdaja zpracovava Spolek jak ve fyzickych, tak v elektronickych
ulozistich.

12.1) zabezpeceni osobnich tdajt zaméstnancti Spolku
1. Uroven zabezpedeni fyzickych ulozit je ddna nasledovné:

e Nosic¢e informaci, na kterych jsou uloZeny osobni Udaje, jsou uloZzeny v uzamykatelném
prostoru (napt. v uzamykatelné skfini, boxu, trezoru, ¢i v jiné obdobné schrance).

e Klice od uzamykatelného prostoru, ve kterém jsou umistény nosice informaci, na kterych jsou
uloZeny osobni Udaje, ma k dispozici pouze sekretarka Spolku, kterd musi mit klice neustale
pfi sobé.

e Sekretarka Spolku je povinna zamykat uzamykatelné prostory v dobé své nepfitomnosti, byt i
kratkodobé.

e Sekretarka Spolku je povinna zabezpedit uzamykatelné prostory pred vnéjsim vniknutim
tretich osob dvefmi, okny, ¢i jinymi obdobnymi pfistupovymi moZnostmi. V pfipadé
nepritomnosti, a to i kratkodobé, museji byt uzaviena okna a dvefe mistnosti, ve které se
nachazi uzamykatelny prostor.

2. Uroveri zabezpeceni elektronickych uloZist je dana nasledovné:

e Osobni udaje v elektronické podobé jsou ulozeny v internim systému Spolku, ke kterému ma
v tomto rozsahu pfistup pod svym individualnim heslem pouze predseda Spolku a sekretarka
Spolku.

e Osobni udaje v elektronické podobé jsou uloZzeny vjednom pocitaci sekretarky Spolku, ke
kterému ma vtomto rozsahu pfistup pod svym individudlnim heslem pouze sekretarka
Spolku.

e Kazda osoba, kterd ma byt i jen v omezeném rozsahu pfistup do interniho systému Spolku a
do pocitace sekretarky Spolku, je povinna nesdélovat pristupové heslo Zadné jiné osobé a pfi
opusténi elektronického zafizeni, ze kterého je mozny pristup k osobnim udajim ulozenym v
internim systému Spolku, toto elektronické zafizeni uzamknout, a to i v pfipadé
kratkodobého opusténi.

12.2) zabezpeceni osobnich tidajt ¢lenti Spolku
1. Uroven zabezpedeni fyzickych ulozit je ddna nasledovné:

e Nosic¢e informaci, na kterych jsou uloZzeny osobni Udaje, jsou uloZzeny v uzamykatelném
prostoru (napf. v uzamykatelné skfini, boxu, trezoru, ¢i v jiné obdobné schrance).
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Klice od uzamykatelného prostoru, ve kterém jsou umistény nosice informaci, na kterych jsou
uloZeny osobni Udaje, ma k dispozici pouze sekretarka Spolku, kterd musi mit klice neustale
pfi sobé.

Sekretarka Spolku je povinna zamykat uzamykatelné prostory v dobé své nepfitomnosti, byt i
kratkodobé.

Nosice informaci, na kterych jsou uloZzeny osobni Udaje v rozsahu ¢l. 9 odst. 3 této Smérnice,
jsou uloZeny v uzamykatelném prostoru (napf. v uzamykatelné skfini, boxu, trezoru, i v jiné
obdobné schrance)

Klice od uzamykatelného prostoru, ve kterém jsou umistény nosice informaci, na kterych jsou
uloZeny osobni Udaje v rozsahu ¢l. 9 odst. 3 této Smérnice, ma k dispozici pouze predseda
pracovni komise pro speleopotapéni, ktery musi mit klice neustale pti sobé.

Pfedseda pracovni komise pro speleopotapéni je povinen zamykat uzamykatelné prostory
v dobé své nepfitomnosti, byt i kratkodobé.

Sekretarka Spolku a predseda pracovni komise pro speleopotdpéni jsou povinni zabezpedit
uzamykatelné prostory pred vnéjsim vniknutim tretich osob dvermi, okny, ¢i jinymi
obdobnymi pristupovymi moznostmi. V pripadé nepritomnosti, a to i kratkodobé, museji byt
uzaviena okna a dvere mistnosti, ve které se nachazi uzamykatelny prostor.

Uroven zabezpeceni elektronickych ulozist je dana nasledovné:

Osobni udaje v elektronické podobé jsou uloZeny v internim systému Spolku, ke kterému ma
v rozsahu ¢l. 9 odst. 1 této Smérnice pfistup pouze predseda Spolku a sekretarka Spolku,
pricemz kazdy z nich pod svym individualnim heslem.

Osobni Udaje v elektronické podobé jsou vrozsahu ¢l. 9 odst. 1 této Smérnice uloZeny
v jednom pocitaci sekretarky Spolku, ke kterému ma vtomto rozsahu pfistup pod svym
individualnim heslem pouze sekretarka Spolku.

Osobni Udaje v elektronické podobé jsou ulozeny v internim systému Spolku, ke kterému maji
vrozsahu ¢l. 9 odst. 2 této Smérnice pristup vsichni ¢lenové Spolku (nezavisle na formé
Clenstvi, nezavisle na Cclenstvi vzakladni organizaci), pricemZ kazidy znich pod svym
individudlnim heslem.

Osobni Udaje v elektronické podobé jsou vrozsahu ¢l. 9 odst. 3 této Smérnice uloZeny
v jednom pocitaci predsedy pracovni komise pro speleopotapéni, ke kterému ma v tomto
rozsahu pfistup pod svym individudlnim heslem pouze predseda pracovni komise pro
speleopotapéni.

Kazda osoba, kterd ma byt i jen v omezeném rozsahu pfistup do interniho systému Spolku a
do pocitace sekretarky Spolku a do pocitace predsedy pracovni komise pro speleopotapéni,
je povinna nesdélovat pristupové heslo Zadné jiné osobé a pfi opusténi elektronického
zafizeni, ze kterého je moziny pristup k osobnim Gdajiim uloZzenym v internim systému
Spolku, toto elektronické zafizeni uzamknout, a to i v pfipadé kratkodobého opusténi.

12.3) zabezpeceni osobnich tidajl ¢lent zakladni organizace
Vsechny zakladni organizace jsou povinny dodrZovat povinnosti vyplyvajici z GDPR, jakoZ i

minimalni standard ochrany stanoveny touto Smérnici a GDPR. V pfipadé, Ze bude Spolku
uloZena sankce za poruseni povinnosti ve vztahu k ochrané osobnich udaja, které lze pficitat
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zakladni organizaci (napf. porusenim povinnosti stanovenych touto Smérnici nebo GDPR ze
strany jakéhokoli ¢lena zakladni organizace), je zakladni organizace povinna nahradit Spolku
veskerou skodu, kterd mu uloZzenim sankce vznikla.

Uroven zabezpeéeni fyzickych GloZist je dana nasledovné:

Nosic¢e informaci, na kterych jsou uloZeny osobni udaje, jsou uloZzeny v uzamykatelném
prostoru (napf. v uzamykatelné skfini, boxu, trezoru, ¢i v jiné obdobné schrance).

Klice od uzamykatelného prostoru, ve kterém jsou umistény nosice informaci, na kterych jsou
uloZeny osobni Udaje, ma k dispozici pouze sekretarka Spolku, kterd musi mit klice neustale
pfi sobé.

Sekretarka Spolku je povinna zamykat uzamykatelné prostory v dobé své nepritomnosti, byt i
kratkodobé.

Sekretarka Spolku je povinna zabezpedit uzamykatelné prostory pred vnéjsim vniknutim
tretich osob dverfmi, okny, ¢i jinymi obdobnymi pfistupovymi moZnostmi. V pfipadé
nepritomnosti, a to i kratkodobé, museji byt uzaviena okna a dvefe mistnosti, ve které se
nachazi uzamykatelny prostor.

Uroven zabezpeceni elektronickych ulozist je dana nasledovné:

Osobni udaje v elektronické podobé jsou uloZeny v internim systému zakladni organizace,
byl-li tento zfizen, ke kterému ma pfistup pouze predseda zakladni organizace,
mistopredseda zakladni organizace a pokladnik zakladni organizace (byli-li vSichni ustaveni),
pficemz kazdy z nich pod svym individualnim heslem.

Osobni udaje v elektronické podobé jsou uloZeny vjednom pocitaCi predsedy zakladni
organizace, ke kterému ma vtomto rozsahu pfistup predseda zakladni organizace,
mistopredseda zakladni organizace a pokladnik zakladni organizace, pficemz kazdy z nich pod
svym individualnim heslem.

Kazda osoba, kterda ma byt i jen v omezeném rozsahu pfistup do interniho systému zakladni
organizace a do pocitace predsedy zakladni organizace, je povinna nesdélovat pfistupové
heslo Zadné jiné osobé a pfi opusténi elektronického zafizeni, ze kterého je moiny pfistup
k osobnim udajim uloZzenym v internim systému Spolku, toto elektronické zafizeni
uzamknout, a to i v pfipadé kratkodobého opusténi.

12.4) zabezpeceni osobnich udaji dodavatelt
Uroven zabezpeéeni fyzickych GloZist je dana nasledovné:

Nosic¢e informaci, na kterych jsou uloZeny osobni Udaje, jsou uloZzeny v uzamykatelném
prostoru (napft. v uzamykatelné skfini, boxu, trezoru, ¢i v jiné obdobné schrance).

Klice od uzamykatelného prostoru, ve kterém jsou umistény nosice informaci, na kterych jsou
uloZeny osobni Udaje, ma k dispozici pouze sekretarka Spolku, kterd musi mit klice neustale
pfi sobé.

Sekretarka Spolku je povinna zamykat uzamykatelné prostory v dobé své nepfitomnosti, byt i
kratkodobé.
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Sekretarka Spolku je povinna zabezpedit uzamykatelné prostory pred vnéjsim vniknutim
tretich osob dverfmi, okny, ¢i jinymi obdobnymi pfistupovymi moZnostmi. V pfipadé
nepritomnosti, a to i kratkodobé, museji byt uzaviena okna a dvefe mistnosti, ve které se
nachazi uzamykatelny prostor.

Uroven zabezpeceni elektronickych ulozist je dana nasledovné:

Osobni Udaje v elektronické podobé jsou ulozeny v internim systému Spolku, ke kterému maji
v rozsahu dle svych jednotlivych opravnéni pristup vsichni zaméstnanci a ¢lenové Spolku,
pficemz kazdy z nich pod svym individualnim heslem.

Osobni udaje v elektronické podobé jsou ulozeny vjednom pocitaci sekretarky Spolku, ke
kterému ma vtomto rozsahu pfistup pod svym individudlnim heslem pouze sekretarka
Spolku.

Kazda osoba, kterd ma byt i jen v omezeném rozsahu pfistup do interniho systému Spolku a
do pocitace sekretarky Spolku, je povinna nesdélovat pristupové heslo Zadné jiné osobé a pfi
opusténi elektronického zafizeni, ze kterého je mozny pfistup k osobnim udajim ulozenym v
internim systému Spolku, toto elektronické zafizeni uzamknout, a to i v pfipadé
kratkodobého opusténi.

12.5) zabezpeceni osobnich tidajii osob nakupujicich v e-shopu a jinych osob
Uroven zabezpeéeni fyzickych GloZist je dana nasledovné:

osobni Udaje tohoto typu nejsou uloZeny ve fyzickych dloZistich.

Uroven zabezpeceni elektronickych ulozist je dana nasledovné:

Osobni Udaje v elektronické podobé jsou ulozeny v internim systému Spolku, ke kterému maji
v rozsahu dle svych jednotlivych opravnéni pristup vsichni zaméstnanci a ¢lenové Spolku,
pricemz kazdy z nich pod svym individualnim heslem.

Osobni udaje v elektronické podobé jsou ulozeny vjednom pocitaci sekretarky Spolku, ke
kterému ma vtomto rozsahu pfistup pod svym individudlnim heslem pouze sekretarka
Spolku.

Kazda osoba, kterda ma byt i jen v omezeném rozsahu ptistup do interniho systému Spolku a
do pocitace sekretarky Spolku, je povinna nesdélovat pristupové heslo Zadné jiné osobé a pfi
opusténi elektronického zafizeni, ze kterého je mozny pristup k osobnim udajim ulozenym v
internim systému Spolku, toto elektronické zafizeni uzamknout, a to i v pfipadé
kratkodobého opusténi.

13) Hlaseni bezpecnostnich incidenti a odpovédnost

1. Vpfripadé, Zze dojde k uniku, zneufZiti, ztraté, ¢i k jakémukoli jinému nezddoucimu stavu

osobnich udajii Subjektd udajd, je jakakoli osoba, kterd se o tomto uUniku dozvi, povinna
bezprostfedné informovat kompetentni osobu uvedenou v ¢l. 3 této Smérnice. Kompetentni
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osoba je povinna nastalou situaci bezprostiedné vyreSit vsouladu s povinnostmi
stanovenymi GDPR.

2. Kazdy clen (nezéavisle na formé clenstvi) a kazdy zaméstnanec Spolku je povinen dodrZovat
povinnosti vyplyvajici z GDPR, jakoZ i minimalni standard ochrany stanoveny touto Smérnici a
GDPR. V pripadé, Ze bude Spolku uloZena sankce za poruseni povinnosti ve vztahu k ochrané
osobnich udaju, které lze pricitat clenu ¢i zaméstnanci Spolku (napf. porusenim povinnosti
stanovenych touto Smeérnici nebo GDPR), je tento ¢len ¢i zaméstnanec Spolku povinen
nahradit Spolku veskerou skodu, kterd mu uloZzenim sankce vznikla.

14) Prava Subjektd udaja

1. Osobni udaje Subjekt(l udaji zpracovava Spolek transparentné a v souladu s pfislusSnymi
pravnimi predpisy. Kazdy Subjekt Gdajd je opravnén se kdykoli obratit na kompetentni osobu,
uvedenou v ¢l. 3 této Smérnice, aby ziskal informace o procesu zpracovani svych osobnich
udajl ¢i za ucelem uplatnéni nize uvedenych prav, ktera s osobnimi Gdaji souviseji.

2. Pravo na pristup k osobnim tudajlim
Subjekt udaji ma pravo vyzadat si kopii svych osobnich adajli, které o ném Spolek
Zpracovava.

3. Pravo na opravu osobnich udajt
Subjekt Gdaji ma pravo pozadat o aktualizaci ¢i doplnéni osobnich udajt, které o ném Spolek
Zpracovava.

4. Pravo na vymaz osobnich tudaji (pravo byt zapomenut)

Subjekt udajli ma pravo poZzadovat vymaz svych osobnich udajli, pokud nejsou potiebné pro
ucel, pro ktery byly zpracovavany, pokud Subjekt udaji odvolal souhlas s jejich zpracovanim,
byly zpracovany protipravné nebo musi byt vymazany ke splnéni pravni povinnosti.

5. Pravo na omezeni zpracovani osobnich tdajt
Subjekt Udaji ma prdvo poZadovat omezeni zpracovani, pokud popira presnost svych
osobnich udajli, nebo je jejich zpracovani protipravni, ale odmita vymaz takovych osobnich
udajli, nebo pokud pozada Spolek, mize tento vybrané osobni Udaje zpracovavat i poté, co
nejsou potrebné k ucelu, pro ktery byly Subjektem udaji Spolku poskytnuty (napf. v
souvislosti s uplatnénim naroku u soudu, k némuz Spolkem zpracovdvané osobni udaje
Subjekt Udaja potrebuje), nebo pokud Subjekt Uidajl vznesl namitku proti zpracovani, pficemz
neni ziejmé, zda opravnény zdjem Spolku prevaZzuje nad opravnénymi zajmy Subjektu udaju.

6. Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich tdaja
Subjekt udaji ma pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich tdajd, véetné profilovani,
které zpracovava Spolek z divodu opravnéného zajmu. Stejné tak mizZe vznést namitku proti
zpracovani v situaci, Ze osobni Udaje Subjektu Udajld jsou zpracovavany Spolkem pro ucely
pfimého marketingu. V takovém pripadé jiz nebude Spolek zpracovavat osobni udaje
Subjektu udajl pro tento ucel.

7. Pravo na prenositelnost osobnich tdajt
V pripadé automatizovaného zpracovani osobnich (dajd, které je zaloZeno na uzaviené
smlouvé nebo souhlasu, ktery Subjekt udaji Spolku udélil, ma Subjekt Udajd pravo na tzv.
prenositelnost téchto udaji, které mu budou poskytnuty ve strukturovaném, béiné
pouzivaném a strojoveé citelném formatu.
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8. Pravo odvolat souhlas se zpracovanim osobnich tudaja
V pfipadé, Ze Subjekt Gdaji poskytl Spolku souhlas se zpracovanim osobnim udajl pro ucely,
které vyZaduji souhlas, ma pravo kdykoli tento souhlas odvolat. Zpracovani osobnich udajt,
ke kterému doslo pred odvolanim souhlasu, je zakonné. Na Zadosti Subjektu udajl, které se
tykaji uplatnéni jeho prav, bude kompetentni osoba reagovat bez zbytecného odkladu po
obdrZeni Zadosti.

9. Pravo podat stiznost u dozorového tiradu
Subjekt Udaji ma pravo podat stiznost u dozorového Ufadu (Ufad pro ochranu osobnich
udajli), pokud se domniva, Ze pfi zpracovani jeho osobnich Udajli doslo k poruseni pravidel
ochrany osobnich udajli. Kontaktni udaje dozorového uradu jsou nasleduijici:

Utad pro ochranu osobnich tdajd
Praha 7, Pplk. Sochora 27, PSC 170 00
telefon: +420 234 665 111

ID datové schranky: gkbaa2n

www: https://www.uoou.cz

e-mail: posta@uoou.cz

7 v s

15) Vyfizovani zadosti a stiznosti Subjektt udajt

1. Osobami uréenymi Spolkem k vytizovani zadosti a stiZznosti Subjektl udaji jsou kompetentni
osoby uvedené v ¢l. 3 této Smérnice.

2. Elektronické Zadosti
Jestlize Subjekt Udaji podava Zadost v elektronické formé, poskytnou se informace v
elektronické formé, kterd se béiné pouziva, pokud Subjekt Udajl nepozada o jiny zplsob.
Kompetentni osoba uvedenad v ¢l. 3 této Smérnice je vidy povinna ovéfit identitu toho, kdo
Zadost v elektronické formé podal (zplsob a mira ovéfeni by mély odpovidat kontextu,
rozsahu a citlivosti poZadované informace).

3. Lhata
Informace musi byt poskytnuta bez zbytecného odkladu a v kazdém pripadé do jednoho
mésice od obdrZeni Zadosti. Lhitu Ize ve vyjimecnych pfipadech prodlouZit o dva mésice, o
¢emz musi byt Subjekt udaji ze strany kompetentni osoby uvedené v ¢l. 3 této Smérnice
informovan, véetné dlivodu prodlouzeni.

4. Poplatek
Informace se poskytuji bezplatné. Pouze v pfipadé, pokud jsou Zadosti podané Subjektem
udaj zjevné nedlivodné nebo neprimérené, mize Spolek bud uloZit pfiméreny poplatek,
nebo odmitnout Zadosti vyhovét. Zjevnou nedlivodnost doklada Spolek. ZneuZitim nelze
a priori rozumét vykon prav Subjektu udaja.

16) Zaznamy o Cinnostech zpracovani osobnich udaja

1. Spolek vede zaznamy o ¢innostech zpracovani osobnich udaju, za néZ odpovida.
2. Zaznamy o Cinnostech zpracovani osobnich Udajud obsahuji vSsechny tyto informace:
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a) identifikacni a kontaktni Udaje Spolku (pfipadného spoleéného sprévce, Ci zastupce
spravce);

b) ucely zpracovani;

c) popis kategorii subjektt udajli a kategorii osobnich udaju;

d) kategorie prijemcq, kterym byly nebo budou osobni Udaje zptistupnény, véetné prijemcl
ve tretich zemich nebo mezinarodnich organizacich;

e) informace o pripadném predani osobnich Udaji do treti zemé nebo mezinarodni
organizaci, v€etné identifikace této treti zemé ¢i mezinarodni organizace, pfipadné
véetné dolozeni vhodnych zaruk;

f) je-li to mozné, planované Ih(ity pro vymaz jednotlivych kategorii udaju;

g) je-li to moiné, obecny popis technickych a organizacnich bezpecnostnich opatreni
uvedenych v ¢l. 12) této Smérnice, popf. v ¢l. 32 odst. 1 GDPR.

3. Zaznamy o cinnostech zpracovani osobnich Udaji vede Spolek pisemné, v listinné (i
elektronicka podobé.

4. Spolek spolupracuje na pozadéni s Uradem pro ochranu osobnich Gdajl pfi pInéni jeho Gkold.

17) Schvaleni Smérnice

1. Tato Smérnice byla vsouladu s ¢l. V. odst. 2 pism. d) stanov Spolku vydana a schvalena

predsednictvem €SS (vykonnym organem Spolku) dne 7. 12. 2018 pod ¢&;j.
CSS/238/URA/RUZNE/2018. K témuz dni nabyva tato Smérnice platnosti a Géinnosti.
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