Komentované Pokyny pro autory sborniku Speleoférum

Vazené pispevatelky a vazeniifspévatelé, pré jsme zéadili tento gispsvek vyplyva z toho,
Ze stav rukopis pro sbornik Speleoférum dodavanychcedract se stale nelepsi. Velka
vétSina autal stale nedodrZuje platné a schvalené pokyny prargutteré jsou vy&Seny na
webovych strankacBieské speleologické spéleosti, akteré jsou zavaznéleni totiz Glohou
editort, aby¢lanky dopisovali, pepisovali, upravovali nebo jinak inovatipisobili. Ono
totiz neni snadné se vmyslet do toho, co auta shitlit, takze mnohdy neni mozné doplnit
pozici obrazkuwi piilohy v textu nebo citaci ze seznamu literaturyspeavné misto v textu. U
jednoduchych textpievod na poZzadovanou Uprawt&inou neni problémem a ,revido
texti to célaji bez toho, aby z&tovali autory.

Kazdy titul ma svoji vlastni Upravu, historii adiee. Velmi se liSi zejména forma citovani v
textu, styl jak se upravuji citace v seznamu liteng formalni Uprava nazvu, styl jak se
uvadji autai a jejich gislusnost, atd. Uprava rukopiprotomusiodpovidat pokyfim pro
autory a zvyklostem, jaké jsou v tom kterém médde ve sborniku Speleoféra étSinou se
sta&i podivat do minuléheisla a pipravovany rukopis podle toho upravit, kdyZ uz recist
pokyny pro autory (coz je ale vzdy nejlepSesenim). To myslim zvladne fippévatel/ka
bez jakékoli zkuSenosti s psanim podobnychitext

Nyni budeme postupovat téirkrok po kroku a objasnime si, jakigravit prispévek do
sborniku Speleoféra, co dodrZovat, na co dat pazdavré ceho se vyvarovat. Pokyny
doporuiuji font TimesNewRoman s velikosti 12, jednodutdekovani, odstavce zarovnané
vlevo, specialni formatovani neni povoleno a ogagrtabulatory!

1. Fispivky zasilejte na adresu redakce@speleo.cz. Progeshny autory, pokud
nedostanou potvrzeni dgvzeti gispivku, aby se nam na uvedenou adresu ozvali a ugstil
Ze byl skuténé piispivek dorwen a redakciigvzat.

2. Rispivky musi byt do redakce dafeny do terminu vyhlaSené uzéky. Pouze zcela
vyjimeéné a v odivodnéném pripadé je mozné ped vyhlaSenym terminem uzdly
dohodnout s redakci pagdi termin dodaniifispivku nebo gkteré jehatasti.

3. Rispivky je treba zasilat vZzdy v Uplné podolf¥ilohy se pidaji jako dalSi samostatné
prilohy do téhoz emailu jako je soubor s textemjdzeaslat dalSimi emaily nebo je vlozit
sbalené do archivu *.zip, nebo, igac velkého datového objemu, je vhagBi vloZit text
vlastniho pispivku do emailu aiilohy zaslat cestou datové uschovny,inap
http://www.uschovna.cz/.

4. Vlastni text pispivku je zaslan v textovém souboréZb¢ uzivaného formatu,ipdnosts
ve formétu *.doc nebo *.rtf.

5. Povinné sowéasti prispévku:
Titul prispevku/nadpis

Autof a jejich prislusnost

Milan Gersl, Fraio Sabbath Trainec, Libor Cecls

1Mendelova univerzita v By Agronomicka fakulta, UZPET, Zefdélska 1, 613 00 Brno,
gersl@mendelu.cz

2Z0 CSS 6-23 Aragonit, Hranice



3Z0 CSS 7-02 Hranicky kras, Olomouc nebo Karel Novak (&5 6-12 Speleologicky
klub Brno), Josef Keéerka (Sprava jeskyni Moravského krasu, moZiypofit emailovou
adresu)

Text/sta

Text pispsvku je zpravidla rozélen do kapitol nebo podkapitol (nagvod, Popis lokalit,
Zawr), ale neni to podminkou, zejména pro expeidzpravy, kratSifispevky apod. Kapitoly
a podkapitoly se mohouislovat (jakkoli) aby byla jasna jejich hierarclig@osloupnost.
Nicmére slozigjSi hierarchick&lenéni (systém vice tyipppodkapitol nez 3) se nedopouje.
V otist&né verzi se totdislovani neobjevi, projevi se odliSnym typem akati pismal

Citace literatury v textu

V textu se cituji pouzité zdroje, publikované, neljtkované, osobni tkni apod. a to na
prislusném mist nebo v souvislosti s pouZzititadsti jiz publikovaného textu (zde je to
povinnosti danou mj. autorskym zakonem). Doslovatate jakékoli pasaze {asti Wty) z
puvodnicho textu nebo osobni vyjédi (nap. ,tak uz tam budethse uvadi a ko#i
,=uvozovkami“ a jekurzivou

V textu a v popiscich tabulek, obrdizKotografii a dalSichifloh se cituje nasledo¥npodle
Novaka (1988), jak uvedl Novak a kol. (1989), jekdomniva Ford et al. (2009), nebo:
chodba nahle kath (Novak 1988), chodba jde nahoru (Novak a kol. Q@8vrstvy jsou
svislé (Ford et al. 2009).

Pokud je v zavorce citaci vice, atlgi se stednikem a citace jsouisgeny od nejstarsich po
nejnowjSi podle vra@eni citace (Novak 1988; Novak a kol. 1989; FordleR009), tedy v
Zadném pipact podle abecedy. Citace jednoho autora seé€lafiden ¢arkou (Novak 1987,
1988).

Citace publikace dvou autoje nasleduijici: jak uvedli Novak a Novakova (19&®lka je
neznama (Novak a Novakova 1988).

Zkratka et al. se pouZziv4, pokud citovatgnek pochazi z peréita vice autar (Novéak et al.
2008).

KdyZ je potebné odcitovat osobni&dni poznatku, ktery neni nijak publikovan, poui@e
(Novak, osob. s#l. 2006) v anglickém souhrnu (Novak, pers. comn2&0

Citace jakékoli pilohy kclanku v textu

VSechny pilohy keélanku, & jsou zalomeny ve vlastnim vyt&igm textu, uvedeny na

obalce nebo v ramci barevn&lphy museji byt odkazany naiglusSném mistv textu. A to
nasledova: jak je uvedeno na obrazku X, jak je uvedeno ul@dY, jak je vidt na

fotografii Z — pokud piloha neni uvedena v zavorce (viz dale) zasadmepouziva zkratka a
uz nikoli velké pismeno na patku (obrazek, graf, tabulka, fotografi¢ilpha). Pokud je

odkaz v zavorce, pak Uprava je nasledujici: véngkého domu (obr. X), velké kolisani
hladin (tab. Y), morfolgickylenité (foto Z). Pokud se odkazuje na viédgh, pak to vypada
nasledoviy: na obrazcich 1 az 3 /lze i 1-3/, v tabulkach 8 azna fotografiich 6 az 12, pokud
jsou odkazy v zavorce, pak: (obr. 1 az 3i1-3, 82 5i 3-5, foto 6 az 12 i 6-12). Odkaz na
obrazek etc. viz vySe v anglickém souhrnu se vypsaextu piSi s malym pismenem na
pocatku (figure, photo, table, appendix, table), Zkyat zavorce pak pismenem velkym (Fig.,
Photo, Tab., App.). Grafy dopatwjeme oznéit jako obrazek, pokud nejsu vliozZzeny v tabulce.
Dulezita je posloupnost odk&ana ilohy (obr., tab., grafy, mapy, fota atd.) v textu.
Absolutné NELZE zatinat odkazem na jiny obrazek, mapu, tabulku, doabgrafii, prilohu
nez1! Prilohy stejného typu je nutné uspdat tak, aby logicky ilustrovaly text a hlawe
spravné posloupnosti — tedy 1, 2, 3, 4, 5 atp. Boi&ypoteba odkazat na jiz uvedenou
piilohu, toto neni problém, ale nelze odkazat nalkab? aniz ped tim byla odkdzana tabulka



1. Pokud je obrazekifpoha rozlenéna na diti piilohy (nag. v obrazku jsou 4 fota), tak ty
dil¢i prilohy museji byt usp@dany tak, aby umdbvaly posloupnost odkazu (nelze odkazat
na obr. 4B a teprve pak na obr. 4A), pokudiftopa graficky a prostor@gvneumo#uie, je
potreba tomu fizpasobit text, tak aby byl nejprve odkazan obrazekadsak teprve 4B!!

Swtové strany

Jeden z hlavnich problémVe sborniku Speleoférum je zauzito zkracovasimxych stran.
Podstatna jména se zkracuji velkymi pismeny bég/tesever (S), jih (J), vychod (V), zapad
(2); podobr sloZzeniny severovychod (SV) atd. U tiexgpu: puklinové systémy siru S—J,
SV-JZ se mezi zkratkami &ovych stran pouziva porKa (alt a 0150 na numerické
klavesnici).

Pridavna jména apod. se zkracuji malymi pismenyglote severni (s.), seveijn(s.), jizni

(.), jizngji (j.), vychodni (v.), vychodgi (v.), zapads (z.), zapadgi (z.); podobr sloZeniny
severovychodni (sv.) apod. Vyraz severojizni zlo&liwie se zkrati: s.-j. zlomova linie (tedy
se spojovnikem).

od brlohu je dalsi...” nebo: ,Jih je na levoboku®.

Seznam literatury

Hlavni kamen Urazu. VSechny zdroje citované v texpopisciclei vyswetlivkach k giiloham
museji byt uvedeny v seznamu literatury a naopakhdy citace ze seznamu literatury
museji byt v textu a popisci¢hvyswétlivkach k gilohamiadre a na pisluSném mist
odcitovany.

Seznam literatury jgazen zasadnabeced#, nikoli podle vr@eni citovaného dila (vieni je
pomocnym hlediskem pro vice praci citovaného autelm kolektivu &adi se od nejstarsiho
k nejmladSimu, nikdy naopak). Pokud jsou wréspoléna dilafadi se podleifjmeni
prvniho, druhéhoj¢tiho az x-tého autora (tedy Gersl, Filippi a Bauth jed Gersl a
Trawénec, gestoze prvni citaci napsali aiittti a druhou jen dva, na pu nezalezi):

Gersl M. @013: Vysledky novodobych vyzkuina model geneze raftovych — gejzirovych
stalagmiti. — Acta speleologica4: 38—47. Rthonice.

Gersl M. @016: Rozliseni vod Hranického krasu na zakladchivnich analyz. Zpravy o
geologickych vyzkumech v roce 2049: 247-252. Praha.

Gersl M., Filippi M., Bruthans J. (2008): Néalez raftovych siginiti v solném krasu v iranu.
— Speleoférum27: 119-122. Praha.

Gersl M., Trawnec F. (2002a): Gejzirové stalagmity Hranickéhslnze sétle novych
poznatki. —Mineralogie Ceského masivu a Zapadnich Karpat. Sbornik refe8—30.
Olomouc.

Gersl M., Tra¥nec F. (2002b): Gejzirové stalagmityHranickém krasu — nova teorie geneze.
— Speleoférum 20Q221: 67-69. Praha.

V pripact, Ze naprosto stejrsloZzeny autorsky kolektiv a ve stejném roce pulpikvice
citovanych praci, pak o padi rozhoduje abeceéprvni slovo a dalSi slova v nazulanku, v
uvedeném Ppact je u 2002 uvedeno jako 20024gmvek z Mineralogie atd., protoZe prvni
litery slov nazvu jsou G9, zatimco u 2002b to je &S Myslim, Ze u slozSich gipad
budefazeni multiautorskyctianki na editorecklanka, pravidla jsou dosti sloZitd a z&ké

a snadno se nedajiquat.

Co maji citace obsahovat? Jak maji vypadat? Hilgymiby citace byly co mozZna nejugi.
Nazvy¢lanka, casopisi, instituci se zasadmezkracuji. Druhoudci je, aby citujici autor
citované dilo fyzicky vidl (tiStené, elektronicky) a nepapouskoval citace opsan@vanych
praci — tato praxe vede jednak k moznérfekpuceni toho co bylo citovano (pozor:
piekrouceni mze byt i zamirné podsunuto), ale i k pokrouceni citaci vlastnighek se prace



uz vibec neda dohledat. Pokud jsem citovanguinevidil, je nejlépe takovou citaci uvést v
textu jako: Novak (1988 v Novak a Novakova 1989faren¢ v zavorce (Novak 1988 v
Novak a Novakova 1989), Izeigat i stranku, na které to dilo ti atitoituji (Novak 1988 v
Novak a Novakova 1989, s. 22) a v seznamu liteyatuést jen citaci Novaka a Novakové
(1988), tedy dila, kde jsem citaci naSel. Pokuthssi odcitovat dilo, které autofippvku
nevicil, ale je notoricky znadmo, provede to nasledofaa i nelplnou citaci uvede n. vnen
vidi), viz naf. Komenského mapa Moravy: Komensky J.A. (16RTraviae Nova et Post
Omnes Priores Accuratissima delineati¢n. v.)

Citace museji @isledré dodrZzovat podobu uvadou tim kterym médiem — pokud jsoéisla
(vétSinou svazky) v latinskyctislicich, cituje se v latinskyatislicich (nap. LX nikoli 60,
nag. Acta Musei Moraviae, Sci. GepLX). Pokudcasopiseck#ada ma kromacisla svazku
rovréz &isla jednotlivychiisel, uvadiji se zasadnéisla ol#, nag. Ceskoslovensky krad/, 4,
neboVestnik Ustedniho Ustavu geologickéh®b, 2—3, skterérady maji potom jestéislo
Bézné druhy citaci ve sborniku Speleoféra vypadaglatiovié — Uprava citovanych praci je
zavazna:

Gersl M. (2013): Vysledky novodobych vyzkira model geneze raftovych — gejzirovych
stalagmiti. — Acta speleologicad4: 38—47. Rthonice.

Blaha P., Karous M., Kiz J., Muller K. (1999): MoZnosti georadaru v inZeskgm
praizkumu. —-Geotechnika2, 3: 12-15.

Gersl M., Tra¥nec F. (2002): Gejzirové stalagmity Hranického kras s¥tle novych
poznatki. —Mineralogie Ceského masivu a Zapadnich Karpat. Sbornik refe8—30.
Olomouc.

Klimchouk A., Ford D. (2000): Types of Karst anddhiwtion of Hydrogeologic Setting. — In:
Klimchouk A.B., Ford D.C., Palmer A.N., Dreybrodt.\(Eds.):Speleogenesis. Evolution of
Karst Aquifers 45-53. National Speleological Society. Huntsville

Jol H.M. (2008):Ground Penetrating Radar Theory and Applicatior&lsevier: 1-524.
Amsterdam.

Petranek J. (1983Encyklopedicky slovnik geologickyafdv—Cesky geologicky Gstav v
NakladatelstviCeskoslovenské akademigdr 1-920 a 1-852. Praha.

Rez J. (2010)Strukturre-geologicky vyvoj jiznéasti Moravského krasu- Diserténi prace:
1-65. Ustav geologickychtd Frirodowdecké fakulty Masarykovy univerzity v Bfn

Danko J., Blizkovsky M. (1968)Zprava o geofyzikalnimdreni v severnféasti Moravského
krasu — Archiv Geografického tstaWlSAV: 1-62. Brno.

Vysoka H. (2016)Hydrogeologicky vyzkum Hranické propastiNepublikovana Zavetna
zprava pro projekt Expedice Neuron n&uao fondu Neuron: 1-265. Praha.

Himmel J. (2013)Ponornasicka a jeji pitoky. — ArchivCSS ZO 6-11: 1-28, 4 str. baiilp
Brno.

Po nazvuilanku/monografie je tda, odrazka a portka, poté za odrazkou nazev periodika,
vydavatelstvii archivu. Nazvy periodik se uv&d kurzivoy jakoz i nazvy monografii a
nepublikovanych archivniched U mezinarodnich periodik se na konci neuwyanhista
vydani, wisté lokalnich ano (napcasopis s nazven Speleo je vydavdanymi vydavateli v
raznych statech a misto vydani jasnci o jaké Speleo jde).

Nejcas¥jsi lingvistické chyby

Sediment jeTEN sediment, slovo ,zasedimentovany” v jazyeském ani geologickém
neexistuje — hezkyesky sa'ekne ,vyplrén/zaplrén sedimenty”, podolinsiovo
»Zasintrovany“ musi byt uvedeno jako ,zaghivyplnén sintry“. Podob#a negipustné jsou
nasledujici vyrazy — oderodovan (odstaerozi), oddenudovan (odstéandenudaci).



Prolongovat v cizozemStirznamena &co prodluzovat. Tedy naixlad ,prolongace zavalu®
k prodlouzeni jeskyhinevede, ale ,zmahani zavalu“ by mohlo (pokud s&rezi na skalni
stenu).

Nejcas¥jSi typografické chyby

Krat se nepiSe jako malé x, ale jako alt a na nisk&klavesnici 0215, tedy x.

Pomkka se piSe alt a 0150. To, co je vpravo dole neekldici nebo vpravo naf®na
numerické klavesnici, je spojovnik, a ten ma jinéxti (napiklad se piSe v nazvu Sloupsko-
Sodivské jeskyl nebo s.-j. zlomova linie).

Prilohy

Prilohy predstavuji zejména fotografie, tabulky, kresby, gtaimapy. Rilohy se nikdy
nevkladaji pimo do textového souboru, obsahujiciho téigmvku, ale jsou zasilany jako
samostatné soubory. Pozidéspusné pilohy v textu niize byt naznéna popiskemifiohy
nebo jen upozokmim obrazek XY neboiflohou v co nejmensim rozliSeni na pozici
vloZenymi — pozor, ) lAmani dochazi k posam v textu.

Prilohy se do redakce posilaji v Upgaktera jednoznaé umozni identifikaci gilohy ke
konkrétnimu textu — tedy v zadnértigact neoznaujte gilohy jako obr. 1, mapa 2, foto 1,
tab. 3, ale nap Eman_obr_1, Hranice_tab_2, Stercl mapa_5 a padofummou je paeba
nazvat i vlastni Wordi rtf text: Eman_text, Hranice_text.

Prilohy musi byt dodany v kvaéit ptimérené jejich ukeni k tisku:

Planky a mapydodavejte naskenované pro text na 300 dpi (Iépedp)qai tiskové velikosti
1:1.

Fotografie na obalkuby mgla mit roznér minimalne 305 x 214 mm / 400dpi.

Forméty obrazki a fotografii: *.tif, *.jpg,

Formaty vektorovych obrazki: *.eps, *.ai nebo *.cdr

U map ¢&i tabulek s vpisovanym textem(mimo tabulky ve formatu *.xIs nebo *.doc) omezte
vpisované udaje na geografické nazvy (ty seeldadaji) a vysitlivky oznaite tradéné a-x
nebo 1-Y a dejte je do popisek pod mapy nebo tgbulke je snadfji pielozit. Pokud jsou
popisky primo v mapé nebo tabulce, musi bytesky i anglicky.

Mapy popisujte dostate&né velkym pismem které budeitelné i po zmenseni (velikost tfp
/pismenek po zmenseni byla byt alespd 1,5 mm).

Autorsky zakon — copyright

Ochrana duSevniho vlastnictvi je upravena autorsk§konem. Kazdy stat ma viastni
autorsky zakon, vice nebo médprisny a staty na jeho dodrzovaitimpo dohliZeji nebo si
najimaji gislusné agentur§i pravni kancelge. VétSina mezinarodnich vydavatelstvi magest
specifické upravy @Sinou zgisneni) podminek pouziti, vyuziti aighi jiz vydanych d.
Vlastni copyrightova ochrana vydaného dila je upnawydavatelskou smlouvou s autorem.
U kniznich publikaci pakiechazi z vydavatele &pna autory anebo jejichédice po dob
danou smlouvou, nebo po vydatistuSnych mnozstvi vydani. tginy mezinarodnich
casopisi prechazi prava k vydani na vydavatele lir@rsmlouvou, vlastni copyright vSak
zistava autorovi/autém. Doba ochrany dilagtSinou kogi az 70 let po smrti autora!!! Toto
je poteba brat v tvahu.

Proto nelze citovat souvislé pasazeskz(dni neupravené/nezmené &ty) beziadné citace
zdroje a jeho uvedeni v seznamu pouZzite literaf@rgto nelze prostpretisknout obrazek z
jiného dila, bez toho, aby k takovérinu nebyl gipojen souhlas vydavatele nebo autbra/
nebo jejich ddicu (ve smyslu vydavatelskych smluv) nebo neuplynuliagita 70 let od smrti
posledniho z autér(proto WtSinou neniZete z knihoven ziskat elektronickou verzi tisk



vydanych po roce 1914, jen xerokopii). Souhlas rbysuctlen pisema! Ustni souhlas neni
k nicemu! Pozor — pokudiptisknete (bez Upravy) obrazé&ljinou prilohu a doplnite
vlastnimi nértky, pak se na totorpvzeti copyrightovy souhlas rasnvztahuje, i kdyz se
jedna ,pouze” o podklad! &ktera vydavatelstvi toleruji, pokudgvezmete obrazek a Znite
v ném barvy nebo fontyi Srafy, jina to netolerujidbec, pokud neni obrazek 2mén nag. v
pribéhu kontur, hranic,... Nejlépe je obrazaleyzit a cely pekreslit a doplnit svymi
dopliky. Nicmérg tim nejste osvobozeni od uvedeni zdroje a j@doeho citovani v
seznamu literatury. Nap ,geologicky podklad a mapa jeskypodle Novaka a kol. (1988;
doplnén, zmeénén, upraven...” atd. podle toho, co se s tim podkladpéthalo).

V poslednich rénicich Speleoféra se objevuji nasledujici hlavohfaSky proti autorskému
zakonu:

- Pouziti mapového dila nebotezu z gho (Kartografia, ShoCar€eskéa geologickéa sluzba
apod.) jako podkladu pro jakoukoltifphu — nelze bez vyslovného pisemného souhlasu
vydavatele (Bktefi to zpoplatuji podle velikosti pevzatého mapového didajeho vyfezu).

- Pretiseni jiz publikovanéha@lanku wetre priloh v neznénéné podob. Prekladclanku a
popiski k prilohdm do jazyk&eského nenidjakym vyznamnym problémem vyjma
problému etického, ptatisknout identicky to, co jiz bylogkde otiSéno... Ale gretisknout
piilohy beze zrdn nebo bez souhlasu vydavatete@dniho dila nelze.

- Pretiseni priloh (vtSinou grafickych — map, Béu, obrazki, schémat) bez souhlasu
vydavatele (viz vySe) a bez jakychkoli #mnebo dopléni jako podkladu pro nové vlastni
n&rtky.

Je jasné, Ze zdroj se vzdy midre odcitovat a uvést do seznamu literatury. &J2ét
GoogleEarth nebo mapy.cz si zdroj do obrazku voskmle do popisku kifjoze se musi
uvést, zejména pak pokud se tam zdroj neotiskrm jeestazenéast zmensenaianutim
(nap.: mapa: zdroj GoogleEarth).

Zaver
Prispévky, které nemaji Upravu poZzadovanou Pokyny pro autry sborniku Speleofora

budou nekompromisré vraceny autonim k upraveni podle Pokyni autorim a tohoto
navodu.

Redakni radaCSS



