Dokument 4/7
Zápis a usnesení z výročního XX. zasedání členské schůze
České speleologické společnosti, základní organizace X-XX, XXXXXXX 
ze dne XX. XX. XXXX
Poznámka: upravte a doplňte dle potřeby. Body v zápisu musí odpovídat číslování programu z pozvánky!
Název organizace: Česká speleologická společnost, základní organizace X-XX, XXXXX
Sídlo: XXXX, XXXXX XXXXX
IČ: XXXXXXXX 
(dále jen „základní organizace“ či „ZO“)
Bod 1 a 2: Zahájení, prezence, bezpečnostní směrnice ČSS
- Výroční zasedání členské schůze (dále jen VČS) zahájil v XX:XX hod předseda základní organizace XXXX XXXXX, který konstatoval, že VČS byla svolána výborem základní organizace v souladu se stanovami ČSS a zákonem. Je přítomno XX z XX řádných členů základní organizace a X host - tedy VČS je usnášeníschopná. Prezenční listina je součástí tohoto zápisu. 
- Předsedajícím zasedání byl 100 % hlasů přítomných členů základní organizace zvolen XXXX XXXXX, zapisovatelem byl zvolen XXXX XXXXX.
Poznámka: Vyjádření hlasování členů je zde vyjádřeno přepočtem na procenta (100% = všichni přítomní řádní členi ZO).
Lze použít i poměrný styl zápisu: 
USNESENÍ 1: Předsedajícím zasedání byl zvolen XXXXX XXXXX a zapisovatel byl zvolen XXXXX XXXXX poměrem hlasů XX pro/XX proti/XX zdržel se.
- VČS schvaluje program zasedání VČS ve znění dle pozvánky z XX. XX. 20XX. Prezenční listina je součástí tohoto zápisu.
- Přítomní členi byli seznámeni s bezpečnostní směrnicí ČSS pro speleologickou činnost.

- VČS 100% hlasů schválila způsob zápisu v elektronické (v ručně psané) podobě. Po vytištění (přepisu) zápis podepíší zapisovatel a předseda základní organizace. 
Bod 3, 4, 5: Zpráva o činnosti, pokladní a hospodářská zpráva. Zpráva revizora.
- VČS se 100% hlasů usnesla na přijetí zprávy o činnosti, pokladní a hospodářské zprávy a to v předloženém znění a vzala na vědomí zprávu revizora základní organizace. 
Bod 6: Plán činnosti na rok 20XX
- VČS se 100% hlasů usnesla na plánu činnosti základní organizace na rok 20XX dle předloženého návrhu.
Bod 7a: Členská základna
- VČS rozhodla hlasováním o přijetí člena – XXXX XXXXX - k XX.XX. 20XX za řádného člena základní organizace a to 100% hlasů přítomných členů. 
Poznámka: je vhodné termín přijetí nového člena datovat ke dni následujícím pokonání výroční členské schůze.
- Nový člen dodá předsedovi základní organizace přihlášku, který ji po potvrzení doručí na sekretariát ČSS. Nový člen po skončení VČS dojedná s předsedou ZO způsob úhrady členských příspěvků na rok 20XX. 
- Na vlastní žádost ukončuje XXXX XXXXXX k XX. XX. 20XX své členství v naší základní organizaci a v ČSS. Předseda tuto skutečnost oznámí na sekretariát ČSS. Hospodář základní organizace převezme od XXXX XXXXX jemu zapůjčený materiál a majetek základní organizace.
Bod 7b: Kontakty na ZO 
- kontaktní adresa na ZO X – XX je: XXXXXXX, XXXXX, XXXXXX
- elektronická je XXXXX@XXXXX
- adresa předsedy je: XXXXXXX, XXXXX, XXXXXX, e-mail: XXXXX@XXXXX
Členská schůze 100 % hlasů potvrzuje výše uvedené adresy. 
Bod 7c: Volba delegáta ZO na VH ČSS
- po diskuzi nad návrhy k jednání VH ČSS a časových možnostech členů byl delegátem ZO navržen XXXXX XXXX, který souhlasí se svojí kandidaturou.
 Členská schůze 100% hlasů jmenuje delegátem na VH ČSS ve dne XX. XX. XXXX XXXXX XXXXX.
Bod 8: Volba členů výboru, statutárního orgánu a revizora základní organizace
- statutárním orgánem základní organizace je podle čl. VI/1c  stanov předseda základní organizace. Do funkce předsedy základní organizace byl navržen XXXXXX XXXXXX.
- členy výboru jsou navrženi: XXXXX XXXXXX (datum narození – člen výboru) a XXXXXX XXXXXX  (datum narození – hospodář). Na revizora byl navržen XXXXX XXXXXX (datum narození).
Členská schůze zvolila 100 % hlasů přítomných členů základní organizace do funkce předsedy - statutárního orgánu základní organizace XXXXX XXXXX narozen XX. XX. XXXX, bytem XXXXXXXX XXXXXXX, za členy výboru XXXX XXXXX a za hospodáře základní organizace XXXX XXXXX.  Za revizora XXXX XXXX.
[bookmark: _GoBack]Poznámka: pokud nedochází ke změně na postu předsedy ZO, předseda se pouze potvrdí ve funkci (členská schůze potvrzuje XXXX XXXX ve funkci předsedy základní organizace). V případě potvrzení předsedy ve funkci se nemusí zápis zasílat do spolkového rejstříku.
Bod 9: Diskuze
- xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
- xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Bod 10: Ukončení VČS
- Tento zápis zapsal XXXXX XXXXXX. Po výtisku podepíše předseda základní organizace a zapisovatel. 
- Předsedající zrekapituloval na VČS přijatá usnesení a výsledky volby. K dotazu předsedajícího k průběhu VČS nikdo nevznesl připomínky ani námitky.  Předsedající prohlásil zasedání VČS v XX:XX hod za ukončené.
Přílohy zápisu:
- Pozvánka na XX. výroční členskou schůzi České speleologické společnosti, ZO X-XX, XXXXXXX
- Prezenční listina XX. výroční členské schůze
Poznámka: toto je papírová podoba zápisu pro potřeby spolkového rejstříku. Takto provedený zápis právně odpovídá požadavkům spolkového rejstříku.
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