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.. forma
doporuéené ¢asti - = - —
elektronicky VZDY pisemné VZDY

1 Jerientacni souhrn Cinnosti

drobné zpravy z lokalit
2 Jpo pravy pdf - za (iéelem operativniho a za ucelem radné kvalitni archivace v

ostatni ¢innosti (expedice, publikacni akce efektivniho zapracovani do Etyileté dokumentaci €55 véetné vlastni

3 Jepod.) zpravy o innosti celé €55 pro zodpovédnosti ZO €55 za vysledny tvar

- — = valnou hromadu €ss (vazba, barva aj.)
4 Jotisky map, nacrtu, fotografii
5 fautor té které Zasti

11 NEZADANE SOUCASTI 111

1 Ijal(ékoll'\r zapisy z V(S

2 Iiaké-koll'u seznamy ¢lent

I. Co to je zprava o Cinnosti

Zpréva o ¢innosti obsahuje popis souhrnu ¢innosti ZO a jejich ¢lend v uplynulém kalendafnim roce.
Ale mohou se v ni objevit i souhrnné pojednani z vyzkumu probihajicim jiz nékolik let a zavrsené v

uplynulém roce.

Zpravu o ¢innosti zpracovava vybor ZO na zakladé dodanych podkladl od ¢lenl ZO. Vybor ZO ji
predklada ke schvaleni vyrocni ¢lenské schizi.




Il. Co ma zprava obsahovat

Predevsim dokumentaci samotné c¢innosti ZO — fotky, planky, textové zpravy, mapy, vysledky pokus(
atd. Také v ni mohou byt kopie ¢lankd z odborného ¢i zajmového tisku, jenz ¢leni ZO coby autofi
prezentovali.

lll. Co zprava nema obsahovat

Prace a vysledky ¢innosti, které ZO ¢i jeji ¢leni nerealizovali ¢i se na nich nepodileli. Ctéte autorsky
zakon.

Priklad: ¢len ZO mad predndsku na odborné konferenci. Tuto pfedndsku si ZO pfiloZi do své
zprdvy o cinnosti, ale uZ si nemd zaloZit komplet sbornik vsech pfedndsek z konference. To
neni vysledek prdce dané ZO.

IV. Podoba zpravy

Je vhodné zpravu rozclenit na nékolik ¢asti:

a) Titulni list - koSilka — md obsahovat zakladni informace — kdo a co (ZO a Zprava o Cinnosti za rok
XXXX), graficky zcela na uvazeni ZO;

b) na zac¢atek zprdvy je vhodné (nepovinné) umistit souhrn ¢innosti ZO (viz pfiloha),

c) zpravy z jednotlivych lokalit ¢i akci. Velmi se doporucuje uvést u jeskyni plny nazev, lokalizaci, cislo
JESO ¢i jiny kéd lokality v oblasti pouzivany. Do zpravy nevkladejte origindly mapovych Smirdka,
nakresl a podobné. Staci skeny a kopie. Originaly si zaloZte do archivu ZO.

U jednotlivych zprav z lokalit ¢i akci doporucujeme uvést ZO a autory textu, fotografii a map
(ndkresu).

Celou zpravu je vhodné svdzat do jedné vazby (napf. krouzkové Ci lepené). Cela zprdva se takto ulozi
v archivu CSS, pro snadné&;jsi vyhledavani dle autor( &i lokalit slouZi elektronicka podoba zpravy.

Oddélené ke zpravé pfilozte zavérecnou ¢i diléi zpravu/zpravy o vysledcich ukonéené prizkumné ci
vyzkumné &innosti nebo jeji etapy, pokud je (dle Organizagniho fadu CSS).

Graficka podoba zpravy je zcela na ZO, mustry v pfiloze jsou pouze doporuceni (a to predevsim
obsahové).

V. Zasilani zpravy na CSS

Zprava, a to jak v papirové, tak i elektronické podobé, se doruci spolecné se zapisem a dalSimi
dokumenty z ¢lenské schiize (viz metodicky navod k zapisu) do 28. 2. na sekretariat CSS.



Pozndmka: z divodu archivovdni ¢innosti spolku je potfeba dodat papirovou podobu Vasi
Zprdvy o ¢innosti do sidla CSS. Sekretaridt CSS nemd technické mozZnosti pro tisk a vazbu Zprdv ZO
z elektronické podoby.

Elektronicka verze se zasila v PDF a ve stejné strukture, jako verze papirova. Lze zaslat
prostfednictvim formuldre na speleo.cz, pres e-mail apod.

VI. Seznam priloh
1) Titulni list - kosilka

2) Pfehled ¢innosti ZO

Metodicky navod byl vzat na védomi piedsednictvem CSS dne 9. 2. 2017

Zpracoval: Radim Brom, Komise pro vzdélavani CSS.
Pfipadné dotazy sméfujte na e-mail: vzdelavani@speleo.cz.
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